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APRUEBA CIRCULAR SOBRE REGISTROS
DE INFORMACION QUE DEBEN MANTENER
LOS ESTABLECIMIENTOS QUE IMPARTEN

_ — EDUCACION PARVULARIA CON
superintendencia de Eucacion | RECONOCIMIENTO OFICIAL DEL ESTADO O
rOTALMENTE TRAMITADO| AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO.

RESOLUCION EXENTA N° 0 7 0 0

SANTIAGO, 12 NOV 2075

VISTO:

Lo dispuesto en el Decreto con Fuerza de Ley N° 1-19.653, de 2000, del Ministerio
Secretaria General de la Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado
de la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado; en la Ley N° 20.529 sobre el Sistema Nacional de Aseguramiento de la Calidad de
la Educacion Parvularia, Basica y Media y su Fiscalizacién; en la Ley N° 20.835 que crea la
Subsecretaria de Educacion Parvularia, la Intendencia de Educacion Parvularia y modifica
diversos cuerpos legales; en la Ley N° 20.832 que crea la Autorizacién de Funcionamiento
de establecimientos de educacion parvularia; en la Ley N° 20.845, de Inclusion Escolar, que
regula la admision de las y los estudiantes, elimina el financiamiento compartido y prohibe
el lucro en establecimientos educacionales que reciben aportes del Estado; en el Decreto
con Fuerza de Ley N° 2, de 2009, que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley N° 20.370 con las normas no derogadas del Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 2005;
en el Decreto con Fuerza de Ley N° 2, de 1998, del Ministerio de Educacion, que fija texto
refundido, coordinado y sistematizado del Decreto con Fuerza de Ley N° 2, de 1996, sobre
subvencién del Estado a establecimientos educacionales; en el Decreto Supremo N° 315,
de 2010, del Ministerio de Educacion, que reglamenta requisitos de adquisicion, mantencion
y pérdida del Reconocimiento Oficial del Estado a los establecimientos educacionales de
educacion parvularia, basica y media; en el Decreto Supremo N° 128, de 2017, del
Ministerio de Educacion, que reglamenta los requisitos de adquisicién, mantencién y
pérdida de la Autorizacion de Funcionamiento de establecimientos de educacion parvularia;
en el Decreto Exento N° 1.126, de 2017, del Ministerio de Educacién, que reglamenta las
fechas en que se deben cumplir los requisitos de edad de ingreso al primer y segundo nivel
de transicion de la educacion parvularia y a la educacion basica y media tradicional y deroga
el Decreto Exento N° 1.718, de 2011, del Ministerio de Educacion; en la Resolucion Exenta
N°® 137, de 2018, del Superintendente de Educacion, que aprueba las bases del modelo de
fiscalizacion con enfoque en derechos; en el Decreto Supremo N°143, de 2025, del
Ministerio de Educacion, que nombra a la Superintendenta de Educacion; y Resolucién
N°36, de 2024, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas sobre exencion
del tramite de Toma de Razon.



CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 47 de la Ley N° 20.529, se crea la
Superintendencia de Educacion, en adelante la “Superintendencia”, como “un servicio
publico funcionalmente descentralizado y territorialmente desconcentrado, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio, que se relaciona con el Presidente de la
Republica por intermedio del Ministerio de Educacion”.

Que, en virtud al articulo 49 de la Ley N° 20.529, el objeto de la Superintendencia de
Educacion es fiscalizar, de conformidad a la ley, que las entidades sostenedoras de
los establecimientos educacionales reconocidos oficialmente por el Estado se ajusten
a las leyes, reglamentos e instrucciones que dicte la Superintendencia, en adelante
“la normativa educacional”. Asimismo, fiscalizara la legalidad del uso de los recursos
por sostenedores de los establecimientos subvencionados y que reciban aporte
estatal y, respecto de las y los sostenedores de los establecimientos particulares
pagados, fiscalizara la referida legalidad solo en caso de denuncia. Ademas,
proporcionara informacion, en el ambito de su competencia, a las comunidades
educativas y otros usuarios/as e interesados/as, y atendera las denuncias y reclamos
de éstos, aplicando las sanciones que en cada caso correspondan.

Que, de igual forma, y de conformidad al articulo 9 de la Ley N° 20.832, los
establecimientos de educacion parvularia con Autorizacion de Funcionamiento
“estaran sujetos a la fiscalizacién de la Superintendencia de Educacion conforme a lo
establecido en los Parrafos 1°, 2° y 4° del Titulo Ill de la Ley N° 20.529, con el objeto
de que se ajusten a la normativa educacional que les resulte aplicable y, en especial,
al cumplimiento de los requisitos que dieron origen a su respectiva autorizacion de
funcionamiento”.

Que, el mismo articulo 49 de la Ley N° 20.528, en su letra m), establece como
atribucién de la Superintendencia aplicar e interpretar administrativamente la
normativa educacional, cuyo cumplimiento le corresponde vigilar, e impartir
instrucciones fundadas de general aplicacién al sector sujeto a su fiscalizacion.

Que, en lo pertinente, el articulo 28 del Decreto N° 315, de 2010, del Ministerio de
Educacion, obliga a los establecimientos educacionales reconocidos oficialmente por
el Estado, a mantener permanentemente en sus locales escolares o en las oficinas
de sus sostenedores, distintos documentos en original o copia legalizada, para
efectos de que esta Superintendencia verifique el cumplimiento de los requisitos del
Reconocimiento Oficial del Estado, siendo uno de ellos, mantener actualizado un
Registro de Matricula. Lo propio exige el articulo 37 del Decreto N° 128, de 2017, del
Ministerio de Educacién, a los establecimientos educacionales con Autorizacién de
Funcionamiento.

Que, los establecimientos que perciban subvencién del Estado se encuentran
obligados a llevar, ademas, un registro de control de asistencia o subvenciones, cuyos
datos seran declarados en el Sistema de Informacion General de Estudiantes (SIGE)
o el sistema de informacion que el Ministerio de Educacion determine en el futuro.
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7.  Que, el DFL N° 2, de 2009, del Ministerio de Educacion, exige a todos los
establecimientos de educacion parvularia que cuenten con Reconocimiento Oficial del
Estado, cefiirse a las bases curriculares elaboradas por el Ministerio de Educacion,
siendo indispensable llevar un registro de actividades pedagogicas o experiencias de
aprendizajes que permita verificar la entrega del servicio educativo por parte del
personal docente idéneo.

8. Que, en base a la normativa educacional mencionada, todos los establecimientos
educacionales que tengan Reconocimiento Oficial del Estado o Autorizaciéon de
Funcionamiento, deben contar con un proyecto educativo que desarrolle un enfoque
curricular que fomente la formacion integral de los nifios y nifias, y promueva los
aprendizajes, conocimientos, habilidades y actitudes que les permitan alcanzar los
objetivos generales de la educacion parvularia, establecidos en el articulo 28 del DFL
N° 2, de 2009, siendo indispensable para estos efectos llevar registros o medios de
verificacién que evidencien los procesos de aprendizaje que se estan llevando a cabo,
y consecuentemente, favorezcan la reflexion al interior de los equipos educativos.

9.  Que, en este contexto normativo, resulta necesario impartir instrucciones de caracter
general sobre los diferentes registros de informacion que deben mantener los
establecimientos de educacion parvularia del pais, sea que cuenten con
Reconocimiento Oficial del Estado o Autorizacion de Funcionamiento. A su vez, a
través de este instrumento se pretende sistematizar las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes sobre esta materia en un Unico instrumento, que constituya
una herramienta de apoyo a la comprension de la normativa educacional asociada, y
permita no solo servir de instrumento complementario al mejoramiento de los
procesos educativos y de gestion de los establecimientos educacionales, sino que
ademas, vincule su contenido con los principios y fines formulados en el modelo de
fiscalizacion con enfoque en derechos de esta institucion.

10. Que, si bien muchas de las materias contenidas en la presente Circular han sido
reguladas en las Circulares N° 1y 2, ambas de 2014, la Circular N° 30, de 2021, y en
la Resolucion Exenta N° 860, de 26 de noviembre de 2018, todas de la
Superintendencia de Educacion, este Servicio ha considerado necesario sistematizar
y actualizar su contenido, regulando en términos especiales un conjunto de nuevos
dispositivos para los establecimientos que imparten educacion parvularia, y la opcién
de utilizar mecanismos de informacién digital en los registros, en concordancia con la
masificacion de las nuevas tecnologias.

RESUELVO:

1° APRUEBASE la Circular que imparte instrucciones sobre los registros de informacion
que deben mantener los establecimientos que imparten educacion parvularia con
Reconocimiento Oficial del Estado o Autorizacion de Funcionamiento, cuyo texto es el
siguiente:



iNDICE

l. INTRODUCGION .. ccormsme s s i i i Ao s G s e s e et aee 5
Il. FUENTES NORMATIVAS .cooimmmmssasmiiiomsaisssbsiim s R N A 6
Il ALCANGE wosimanm misoiiim mrmermmain s s s s T e s 8
V. SOBRE EL DEBER DE LOS ESTABLECIMIENTOS QUE IMPARTEN EDUCACION
PARVULARIA CON RECONOCIMIENTO OFICIAL DEL ESTADO O AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE MANTENER Y ENTREGAR INFORMACION .......oooooioiiiieiieiiieeaeeee, 8
V. SOBRE EL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA .......covivieeriemeeeeoieeeeoeeeeeeeesoreren 10
1.  ESTRUCTURA DEL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA ........ocooivieireiesererererernn 11
2. CONTENIDO MINIMO DEL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA ......ocooooooooo 12
3. ACTUALIZACION DEL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA........c.coooviiviiireeiieercnns, 13
4. DELOSNINOS'Y NINAS EXCEDENTES ...c.ioimssissiosssinsssosessnsissnsssissssmmennensanenssssrinion 14
5. DELOSNINOSY NINAS EXTRANJEROBIAS ... u.ooreesussisssssivisssseiossoiiinsmossronsassvteassstbstinmms 15
VI. SOBRE EL LIBRO TECNICO PEDAGOGICO ........c..voiieieiriesisesioceieeeseesiesesessesessseesnes 16
b FORMAUIBDADES. o s s i e R e e i 16
2. CONTENIDO MINIMO DEL LIBRO TECNICO PEDAGOGICO...........coovoivoioeiieeeereenn 17
L T 18
2.2. Registro de antecedentes generales de las y los parvulos por grupo................c........ 18
2.3. Registro mensual de asistencia diaria de los nifios y nifias o control de
SN ETBIONES, oo s e S e S i i s i 20
2.4. Reqistro de iNGresS0O POSIEIION .. ..ot v et s e e e s e e e s eannse s e 25
2.5. Registro de planificaciones del proceso de ensefianza y aprendizaje...................... 27
2.6. Registro de evaluaciones para el aprendizaje............cooovviiiiiieiiniiceeeeieccreeenereee e 29
27 OiganizadionideltBmpol s emamumm s s 31
2.8. Registro de planificacion y evaluacion de actividades del Proyecto de Integracién
Escolar o de atencion de profesionales en aula comun y de recursos para Programa de
HEGFACION ESCOIAT (PIEY. .. .. coniisnsmmsiisssvispsssss st srbsmssami s iiss i i 32
VII. REGISTRO DE SALIDAS O RETIROS ANTICIPADOS DE LAS Y LOS PARVULOS........ 33
VIIl.  DE LA ENTREGA DE INFORMACION ...t 34



Captuiettveo de Chile

.  INTRODUCCION

La presente Circular imparte instrucciones generales a las entidades sostenedoras de
establecimientos que imparten educacion parvularia y que cuentan con Reconocimiento
Oficial del Estado o Autorizacion de Funcionamiento, respecto de los registros formales que
deben mantener en sus dependencias, su forma y contenido, los procedimientos de los
mismos y la obligacion de entregar informacién, especialmente a los miembros de la
comunidad educativa.

Atendida la importancia de los mencionados instrumentos en la verificacion del
cumplimiento de la funcion que las entidades sostenedoras tienen como cooperadores del
Estado en la provision del servicio educativo, este documento tiene como proposito
sistematizar la totalidad de las disposiciones sobre esta materia en un Unico instrumento
normativo, que constituya una herramienta de apoyo a la comprensién de la normativa
educacional asociada, y permita vincular su contenido con los principios y fines formulados
en el modelo de fiscalizacion con enfoque en derechos.

A mayor abundamiento, la importancia de los registros en el nivel de educacién parvularia
tiene directa relacién con el resguardo de derechos de la comunidad educativa, en cuanto
son herramientas a través de las cuales los miembros adultos registran situaciones
relevantes respecto a la organizacion del nivel’ y del grupo de parvulos?®, siendo un medio
de verificacion del cumplimiento de las obligaciones que le corresponden a las entidades
sostenedoras en la prestacion del servicio educativo, conforme a la normativa educacional.

De igual forma, la presente Circular busca favorecer la mejora de la sistematizacion de la
informacion que cada establecimiento debe tener disponible para la funcién fiscalizadora
que la Superintendencia de Educacion realiza, a través del derecho de opcién a contar con
sus registros en formato fisico (papel) o digital. Con todo, los establecimientos deberan
cumplir con las exigencias del formato digital, en la medida de que hayan optado por este
sistema.

En virtud de lo anteriormente sefialado, en la presente Circular se establecen los
requerimientos minimos que debe cumplir el Registro General de Matricula, el Libro Técnico
Pedagégico*, los Registros de salidas o retiros anticipados de las/os parvulos con que
deben contar los establecimientos que imparten educacién parvularia, asi como las
exigencias que deben cumplir cuando éstos sean en formato digital, todo esto con el fin de
apoyar la incorporacién y uso de sistemas computacionales que soportan las labores de
registro, declaracion y entrega de informacion desde los establecimientos educacionales
hacia el Ministerio de Educaciéon y la Superintendencia de Educacion, de manera de
avanzar hacia un sistema de registros mas eficiente, uniforme, fiable y que involucre una
gestion administrativa que dé cuenta de los usos y experiencia acumulada en los
establecimientos que imparten educacion parvularia.

' La educacion parvularia se estructura en los siguientes niveles: sala cuna, nivel medio y nivel transicién. Sin
perjuicio de ello, padran existir grupos heterogéneos.

2 Cada uno de ellos se divide en grupos, esto es, un conjunto de parvulos que, incluso, puede funcionar en
distintas agrupaciones de manera paralela.

3 Se hace presente que, en los contextos de escuela y colegio, se conocen comiunmente como “curso”, tales
como, por ejemplo, medio mayor, transicién 1 (Prekinder) y transicion 2 (Kinder) y como grupo curso, medio
mayor A, medio mayor B, prekinder A, prekinder B, kinder A, kinder B, etc.

4 El Libro Técnico Pedagogico se conoce en los colegios y escuelas como Libro de Clases.
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Este conjunto de obligaciones sobre registros de informacion consolidados en esta Circular,
estan orientadas a la mejora continua y al fortalecimiento de la calidad de la educacion
parvularia, ya que dichos registros representan el sustento para la toma de decisiones
dentro del establecimiento educativo. Es importante hacer presente que los registros
pedagogicos aqui solicitados, son consistentes con lo dispuesto en las Bases Curriculares
de la Educacion Parvularia vigentes®.

Il. FUENTES NORMATIVAS

Por fuentes normativas se entienden aquellas normas legales, reglamentarias e
instrucciones de caracter general que fueron utilizadas, consultadas o tenidas a la vista
referencialmente para la construccion de la presente Circular.

1. Decreto N° 100, de 2005, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que
fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Constitucion Politica de la
Reptblica de Chile (CPR).

2. Ley N 20.529, que crea el sistema nacional de aseguramiento de la calidad de la
educacion parvularia, basica y media y su fiscalizacion (LSAC).

3. Ley N°® 20.832, que crea la autorizacion de funcionamiento de establecimientos de
educacion parvularia.

4. Ley N° 20.845, de Inclusion Escolar, que regula la admision de las y los
estudiantes, elimina el financiamiento compartido y prohibe el lucro de
establecimientos educacionales que reciban aportes del Estado (Ley de Inclusién
o LIE).

5. Ley N° 21.545, que establece la promocion de la inclusion, la atencion integral y la
proteccion de los derechos de las personas con trastorno del espectro autista en
el ambito social, de salud y educacion (Ley de Autismo).

6. Decreto con Fuerza de Ley N° 2, de 1998, del Ministerio de Educacion, que fija el
texto refundido, coordinado y sistematizado del Decreto con Fuerza de Ley N° 2,
de 1996, sobre subvencion del Estado a establecimientos educacionales (LS o
Ley de Subvenciones).

7. Decreto con Fuerza de Ley N° 2, de 2009, del Ministerio de Educacién, que fija
texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N° 20.370 con las normas
no derogadas del Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 2005 (LGE o Ley General
de Educacion).

8. Decreto Supremo N° 8.144, de 1980, del Ministerio de Educacién, que reglamenta
el Decreto Ley N° 3.476, de 1980, del Ministerio de Educacién, sobre
subvenciones a establecimientos particulares gratuitos de ensefianza.

9. Decreto N° 170, de 2009, del Ministerio de Educacién, que fija normas para
determinar los alumnos con necesidades educativas especiales que seran
beneficiarios de las subvenciones para educacion especial.

10. Decreto N° 315, de 2010, del Ministerio de Educacion, que reglamenta los
requisitos de adquisicion, mantencion y pérdida del reconocimiento oficial del

3 Aprobadas por Decreto Supremo N° 481, de 2017, del Ministerio de Educacion.
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Estado a los establecimientos educacionales de educacion parvularia, basica y
media.

Decreto N° 152, de 2016, del Ministerio de Educacion, que aprueba reglamento
del proceso de admision de los y las estudiantes de establecimientos
educacionales que reciben subvencion a la educacion gratuita o aportes del
Estado (reglamento de admision).

Decreto N° 128, de 2017, del Ministerio de Educacion, que reglamenta los
requisitos de adquisicion, mantencion y pérdida de la autorizacion de
funcionamiento de establecimientos de educacién parvularia.

Decreto N° 481, de 2017, del Ministerio de Educacion, que aprueba Bases
Curriculares de la educacion parvularia y deja sin efecto decreto que indica.

Circular N° 1, de 21 de febrero de 2014, de la Superintendencia de Educacién,
para establecimientos educacionales municipales y particulares subvencionados.

Circular N° 2, de 13 de marzo de 2014, de la Superintendencia de Educacion,
para establecimientos educacionales particulares pagados.

Ordinario Circular N° 27, de 11 de enero de 2016, de la Superintendencia de
Educacion, que fija el sentido y alcance de las disposiciones sobre derechos de
padres, madres y apoderados en el ambito de la educacion.

Resolucion Exenta N° 812, de 21 de diciembre de 2021, de la Superintendencia
de Educacion, que sustituye Ordinario Circular N° 768, de 27 de abril de 2017 y
establece nueva circular que garantiza el derecho a la identidad de género de
nifias, nifos y adolescentes en el ambito educacional, ambos de la
Superintendencia de Educacion.

Resolucion Exenta N° 137, de 23 de febrero de 2018, de la Superintendencia de
Educacién, que aprueba bases del modelo de fiscalizacion con enfoque en
derechos.

Resolucion Exenta N° 860, de 26 de noviembre de 2018, de la Superintendencia
de Educacion, que aprueba circular que imparte instrucciones sobre reglamentos
internos de los establecimientos educacionales parvularios, de la
Superintendencia de Educacion.

Resolucion Exenta N® 586, de 27 de diciembre de 2023, de la Superintendencia
de Educacion, que aprueba circular que imparte instrucciones referidas a la
promocién de la inclusién, la atencion integral y la proteccion de los derechos de
parvulos y estudiantes con trastorno autista.

Ordinario N° 894, de 7 de noviembre de 2016, de la Subsecretaria de Educacion,
gue actualiza instrucciones sobre el ingreso, permanencia y ejercicio de los
derechos de estudiantes migrantes en establecimientos educacionales que
cuenten con reconocimiento oficial.

Ordinario N° 5/1537, de fecha 7 de diciembre de 2021, de la Division de
Educacién General, que da orientaciones sobre libro de clases en escuelas
especiales y curso especial en PIE.
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lll. ALCANCE

Las presentes instrucciones seran aplicables a todos los establecimientos que imparten
educacion parvularia (sala cuna, nivel medio y/o nivel transicién), que cuenten con
Reconocimiento Oficial del Estado o con Autorizacion de Funcionamiento®,

Sin embargo, las reglas que digan relacion con el cobro de subvenciones u otros aportes
del Estado son aplicables unicamente a aquellos establecimientos sujetos a ese régimen
de financiamiento.

IV. SOBRE EL DEBER DE LOS ESTABLECIMIENTOS QUE IMPARTEN
EDUCACION PARVULARIA CON RECONOCIMIENTO OFICIAL DEL ESTADO O
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE MANTENER Y ENTREGAR
INFORMACION

Las entidades sostenedoras, como cooperadoras del Estado en la prestacion del servicio
educativo, gozan de ciertos derechos y, en contrapartida, les asisten determinados deberes,
segun lo establece el articulo 10, letra f), de la Ley General de Educacion.

Entre las obligaciones que deben observar las entidades sostenedoras de establecimientos
educacionales que imparten el nivel de educacién parvularia, se encuentra la de cumplir
con los requisitos para obtener y mantener una autorizaciéon para funcionar, ya sea
mediante el Reconocimiento Oficial del Estado, conforme a lo prescrito en el Parrafo 3°, del
Titulo 1l de la Ley General de Educacion y el Decreto N° 315, de 2010, del Ministerio de
Educacion, o bien, mediante la Autorizacién de Funcionamiento, conforme a lo dispuesto
en el articulo 3 de la Ley N° 20.832 y en el Titulo Il del Decreto N° 128, de 2017, del
Ministerio de Educacion’.

Al respecto, el articulo 28 del Decreto N° 315, obliga a los establecimientos educacionales
reconocidos oficialmente por el Estado, a conservar permanentemente en sus locales
escolares o en las oficinas de sus sostenedores, distintos documentos, para efectos de que
esta Superintendencia verifique el cumplimiento de aquellos requisitos. Uno de ellos es,
precisamente, mantener actualizado un Registro General de Matricula.

Por su parte, los establecimientos que perciban subvencion del Estado estaran obligados a
llevar, ademas, un registro de control de asistencia o control de subvenciones, cuyos datos
seran declarados en el Sistema de Informacion General de Estudiantes (SIGE) o el sistema
de informacién que el Ministerio de Educacion determine en el futuro. Su fundamento se
encuentra en que dicho registro funciona como un mecanismo fidedigno para determinar la
formula del monto mensual que pueden percibir los establecimientos educacionales, en
razon de los valores unitarios contenidos en la Ley de Subvenciones, multiplicados por la
asistencia promedio registrada por grupo en los tres meses precedentes al pago. Dicha

& Establecimientos que imparten educacion parvularia con Reconocimiento Oficial del Estado o Autorizacién de
Funcionamiento, tales como: a) salas cunas y jardines infantiles; b) escuelas de lenguaje; c) escuelas de
parvulos; d) escuelas con modalidad especial que imparten educacion diferencial en el nivel de educacion
parvularia, y e) todos los establecimientos que cuentan con nivel de educacién parvularia, sin perjuicio que
cuenten con niveles de ensefanza basica y media. En este ultimo caso, los registros de tales niveles deberan
cumplir las instrucciones de esta Superintendencia contenidas en la Resolucion Exenta N° 30, de 2021, o en el
instrumento que a futuro la reemplace. Ademas, esta Circular aplica a los establecimientos que se les otorgé el
Reconocimiento Oficial del 46 bis, de la Ley General de Educacion.

7 Con todo, en caso de percibir aportes del Estado, sera necesario contar con Reconocimiento Oficial, salvo que
se encuentren en la hipotesis del articulo tercero transitorio de la Ley N°® 20.832.
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exigencia, a su vez, se encuentra expresada en el articulo 42 del Decreto N° 8.144, de
1980, del Ministerio de Educacion, que obliga a los planteles subvencionados a llevar un
registro de asistencia diaria por grupo.

En lo que respecta a la Autorizacion de Funcionamiento, las entidades sostenedoras de
establecimientos de educacién parvularia que, de conformidad al articulo 3° de la Ley N°
20.832, obtengan dicha autorizacién, deberan cumplir también con la obligacién de
mantener actualizado un Registro de General de Matricula en los términos sefialados, en
virtud de lo prescrito en el articulo 37 N° 11 del Decreto N° 128, de 2017, del Ministerio de
Educacion.

Junto con ello, todos los establecimientos que imparten educacion parvularia, ya sea que
cuenten con Reconocimiento Oficial del Estado o Autorizacion de Funcionamiento, deberan
considerar un registro de salidas o retiros anticipados de las y los parvulos, que contenga
la informacion exhaustiva acerca del retiro de estas y estos de las actividades, salidas
pedagogicas y cualquier actividad que implique el abandono de las instalaciones que sirven
de local educativo, de manera de garantizar su seguridad y observar la obligacién de la
entidad sostenedora de velar por su cuidado.

Sumado a lo anterior, deberan contar con un Libro Técnico Pedagédgico, que considere la
informacion del grupo y de cada parvulo que forma parte del mismo, cuyo contenido minimo
se detallara en el apartado VI de esta Circular.

Para efectos de verificar el cumplimiento de estos requisitos, asi como de comprobar la
informacion contenida en ellos, el articulo 49 letras e) y fi) de la Ley N° 20.529, le entrega
a esta Superintendencia de Educacion la facultad de acceder y requerir a las entidades
sostenedoras y docentes directivos/as, toda la informacion pertinente para el cumplimiento
de sus funciones, esto es, cualquier documento, registro, libro o antecedente, que resulte
necesario para fines de la fiscalizacion. Asi, es deber de las y los sostenedores proporcionar
la informacién que le sea solicitada por esta Superintendencia, pues no hacerlo constituye
una infraccion grave a la normativa educacional, segun se establece en el articulo 76, letra
b), de la misma LSAC y el articulo 11, letra b) de la Ley N° 20.832.

Los registros establecidos en la presente Circular podran encontrarse en formato fisico o
digital, entendiéndose por estas ultimas aquellas herramientas informaticas que permitan
organizar los antecedentes del establecimiento, pudiendo acceder a estos a través de
recursos tecnolégicos.

Con el objetivo de cumplir con las obligaciones sefaladas en los apartados siguientes, el
establecimiento que imparte educacién parvularia podra optar en cualquier momento del
ano por reemplazar los registros en formato fisico por formato digital. Para llevar a cabo lo
anterior, se debera traspasar previamente a dicha configuracion, la totalidad de la
informacion del afio en curso registrado anteriormente en fisico.

Misma situacion deben acreditar los sostenedores de establecimientos educacionales que
deseen retornar desde el formato digital al formato fisico, traspasando toda la informacion
del afio en curso registrada anteriormente en formato digital®.

® De todas formas, cualquiera sea el cambio del formato de los registros (fisico a digital, o viceversa), se sugiere
que esto sea efectuado al inicio del afio escolar,
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Cualquiera sea el formato elegido, se deberd mantener una uniformidad en el uso del
registro de datos por parte de |la entidad sostenedora, no pudiendo coexistir ambos en un
mismo establecimiento una vez que se haya elegido uno de ellos.

Ademas, ya sea en fisico o digital, el establecimiento debera cumplir con todo lo indicado
en la presente Circular, con el objeto de mantener informacién completa, fehaciente y
actualizada, que le permita a este servicio fiscalizarla en los términos que la ley exige.

Para el cumplimiento de lo anterior, y en razon de la funcion fiscalizadora de este Servicio,
toda la informacion de esta Circular debe estar a disposicion de las y los fiscalizadores, y
los establecimientos deberan indicar la opcion que estan usando®. A su vez, la informacion
ingresada a los registros en formato digital debera ser registrada conforme al estandar
nacional de datos para la educacion vigente que defina el Ministerio de Educacion mediante
resolucion administrativa.

V. SOBRE EL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA

Los establecimientos que imparten educacion parvularia reconocidos oficialmente por el
Estado o que cuentan con Autorizacion de Funcionamiento, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 28 N° 15 del Decreto N° 315, de 2010, y el articulo 37 N° 11 del
Decreto Supremo N° 128, de 2017, ambos del Ministerio de Educacion, deberan mantener
permanentemente en el local o en la oficina de la entidad sostenedora’® un Registro General
de Matricula, en original o copia legalizada, debidamente actualizado'".

Dicho instrumento tiene por objetivo: a) evidenciar la cantidad de parvulos matriculados en
el establecimiento, debiendo explicitar los nifios y nifias que ingresaron o se retiraron
durante el transcurso del afio lectivo, y b) sistematizar los datos personales de las y los
parvulos matriculados, de sus padres, madres, apoderados/as y/o tutores/as, y cualquier
otra informacién que sea necesaria para determinar la situacion de cada nifio o nifia en el
establecimiento.

Si el establecimiento opta por utilizar el Registro General de Matricula digital, toda
resoluciéon del érgano competente que autoriza excepciones' de las y los parvulos o se
vincule al presente registro, debera ser escaneada y cargada en el software de gestion del
establecimiento, indicando la temporalidad de la informacién agregada. Tratandose de
documentos ya digitalizados, éstos deberan ser validados y almacenados
electrénicamente, en un plazo maximo de 5 dias habiles, en el software de gestion utilizado
de acuerdo a lo que indique el estandar de datos para la educacion'.

9 Por ejemplo, mientras el establecimiento posea el Libro Técnico Pedagégico en formato digital, la fiscalizacion
prescindira del respaldo de la informacian en fisico.

0 Conforme al articulo 28 inciso 1° del Decreto N° 315, los sostenedores de establecimientos educacionales
tienen la obligacion de informar a la Superintendencia de Educacion la direccién en que se encuentre la oficina
de este.

1 En el mismo sentido, lo establece el articulo 42 del Decreto N° 8.144, de 1980, del Ministerio de Educacién
aplicable solo respecto de establecimientos que perciben subvencion del Estado.

'2 Tales como aquellos nifios o nifias excedentes autorizados por la/el SEREMI de Educacién, Tribunales de
familia, entre otros.

'3 Este criterio aplica para todo documento anexo al software de gestion que evidencie registras de informacion
solicitados en esta circular.
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1. ESTRUCTURA DEL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA

Este registro constituye un instrumento unico para todo el establecimiento. La informacion
que en él se contenga, debera ingresarse de manera diferenciada por cada nivel y
modalidad de ensefianza que imparta'®, y organizarse de manera correlativa, cronolégica y
continua:

e Correlativo: Para cada nivel y modalidad de ensefanza, el registro debera comenzar
desde el numero 1 en adelante, hasta completar el total de parvulos matriculados.

* Cronologico: Cada nifio o nifia debe ser registrado segun la fecha en que fue
matriculado en el establecimiento, independiente del nivel en que esté asignado.

e Continuo: El registro no debe contener filas vacias. Debido a las posibilidades que
otorgan las bases de datos digitales, no sera exigible esta caracteristica respecto
de los registros de matricula digitales.

El Registro General de Matricula es Unico, por tanto, independiente de los locales anexos
que tenga un establecimiento educacional, debe mantenerse permanentemente a
disposicion de las y los fiscalizadores de la Superintendencia en el local del establecimiento
principal.

Este registro ademas debe encontrarse actualizado, desde el inicio y hasta el final del afno
calendario y, en caso de que corresponda, debe coincidir con los datos ingresados al SIGE
o el sistema de informacion que el Ministerio de Educacion determine en el futuro. También
debe ser consistente con la informacién del Libro Técnico Pedagégico, detallado mas
adelante.

Tratandose del Registro General de Matricula digital, la informacién que contenga debera
estar actualizada y disponible en el software de gestion que el establecimiento utilice, para
efectos de su fiscalizacion. Para llevar a cabo esta Ultima tarea, los establecimientos que
imparten educacién parvularia deberan entregar al personal fiscalizador de esta
Superintendencia de Educacién, toda la informacién que contenga el registro digital, la que
debera estar disponible para su exportacién, entrega y andlisis por parte de este servicio.

Toda accion de creacion, modificacion y eliminacion de la informacion contenida en el
Registro General de Matricula digital debera ser monitoreada por el software en que se
contenga aquel instrumento, evitando asi posibles adulteraciones en su contenido. Cada
una de las alteraciones que se realicen deberan quedar registradas en el sistema,
individualizando inequivocamente al usuario que la realiza, segun la norma establecida en
el estandar de datos para la educacion.

De igual manera, toda informacion que deba ser incluida en el Registro General de Matricula
digital, como las “bajas” o “altas” de los nifios y nifias, deberan quedar registrados en el
software de gestion del establecimiento, debiendo ser siempre accesible al personal
fiscalizador de esta Superintendencia.

" En el caso de los establecimientos que imparten modalidad regular y modalidad especial simultaneamente.
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Lo mismo ocurre con los datos que correspondan a la presencia de parvulos excedentes y
extranjeros/as, los que deberan ser ingresados en el registro digital, siendo aplicable las
mismas disposiciones respecto del registro fisico.

Por ultimo, la matricula efectiva del registro, esto es, el total de las y los parvulos
matriculados en el establecimiento menos las “bajas”, debera ser igual a la suma de los
nifos y nifias inscritos en el Libro Técnico Pedagdgico de los diferentes grupos.

2. CONTENIDO MINIMO DEL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA
El Registro de Matricula debera contar, a lo menos, con el siguiente contenido:

e Numero correlativo de matricula.

o Ceédula de identidad del parvulo. Tratandose de nifias o nifios extranjeros que no
posean RUN, se debera registrar el Identificador Provisorio Escolar (IPE), de
conformidad a las directrices entregadas en la materia por parte del Ministerio de
Educacion™.

» Identificacién completa del nifio o nifia (nombres, apellido paterno y materno).

* Género (femenino o masculino)'®.

e [echa de nacimiento (dia, mes, arfo).

o Nivel de ensenanza (Educacion Parvularia).

* Grupo al que asiste |la o el parvulo (por ejemplo: sala cuna menor A, sala cuna menor
B, medio menor A, medio menor B, prekinder A)

e Nombre del local al que asiste, indicando si es el principal o anexo (solo en caso de
que cuente con local adicional).

 Jornada (manana, tarde, completa con o sin extensién horaria).

e Fecha de matricula.

e Domicilio de la o el parvulo.

¢ I|dentificacion completa de la madre, padre, apoderado/a o tutor/a, con sus nombres,
apellidos y cédula de identidad.

* Datos de contacto de las madres, padres o apoderados/as o tutores/as.

o Domicilio.
Teléfono.
o Correo electronico, si hubiere.

* En caso de retiro de un niflo o una nifa, indicar su fecha y motivo.

e Observaciones, en una columna adicional, en la que se registren otros datos
relevantes de la o el parvulo, como el cambio de: grupo durante el afio vigente,
apoderados/as, nombre social, resolucion que autoriza excedentes o sobre cupos,
entre otros.

'S Para mas informacién, consultar https://estudiantesextranjeros.mineduc.cl/normatival,

16 Considerar lo prescrito en la Resolucion Exenta N° 812, de 21 de diciembre de 2021, que sustituye el ordinario
Circular N° 768, de 27 de abril de 2017, y establece nueva circular que garantiza el derecho a la identidad de
género de nifas, ninos y adolescentes en el ambito educacional, ambos de la Superintendencia de Educacion.
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3. ACTUALIZACION DEL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA

El Registro General de Matricula debera actualizarse desde el inicio y hasta el final del afio
calendario, es decir, una vez iniciado el afio respectivo, debe considerar el registro de
parvulos nuevos o por transicion entre grupos, posterior al inicio del afio (‘altas”), y de
parvulos que, encontrandose matriculados en el establecimiento, hayan sido retirados por
su apoderado/a (“bajas”), sefialando las causas.

Tratandose de un parvulo que se incorpora a un nuevo establecimiento (traslado), se
debera registrar el “alta” en aquél en que contintie su proceso educativo, y la “baja” en el
que abandona.

3.1.DE LAS “ALTAS" EN EL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA

Las “altas” en el Registro General de Matricula se producen por la incorporacion de un
nuevo parvulo o por transicion entre grupos en un establecimiento que imparte educacion
parvularia, quien se integra a este al inicio o durante el transcurso del afio educativo
correspondiente, en cualquiera de sus niveles o modalidades.

En los registros de matricula en formato fisico, las “altas” se deberan consignar al final de
dicho registro, completando todos los antecedentes requeridos, y actualizando la
informacién en el SIGE o el sistema que el Ministerio de Educacion estime pertinente,
cuando corresponda.

Por otro lado, en los registros de matricula en formato digital, las “altas” deberan estar
reflejadas en el sistema que se utilice, junto con toda la informacién especificada en el
numeral 2 del presente apartado.

En aquellos casos en que las “altas” de matricula se originen en la etapa de regularizacion
implementada en el proceso de admisién, que deben observar los establecimientos
adscritos al régimen de subvenciones, dicha matricula debera efectuarse directamente en
el establecimiento al que fue asignado la o el parvulo, debiendo el establecimiento realizarla
a través del Sistema de Informacién General de Estudiantes o el que lo reemplace, y
entregar un comprobante al apoderado/a’.

3.2.DE LAS "BAJAS" EN EL REGISTRO GENERAL DE MATRICULA

Las “bajas” en el Registro General de Matricula suponen la salida de un parvulo o por
transicion entre grupos de un establecimiento educacional™, por el retiro voluntario de su
madre, padre, apoderado/a o tutor/a.

En caso de generarse una “baja”, ésta debera constar en el Registro General de Matricula,
indicandose la fecha y motivo de la misma, asi como la aprobacién de la madre, padre,
apoderado/a, o tutor/a, sobre aquella circunstancia, a través de su firma en el mismo registro
si éste constare en formato fisico.

17 De conformidad al articulo 60 en relacion con el articulo 53 del Decreto N° 152, modificado por el Decreto N°
65, de 2023, ambos del Ministerio de Educacion.

18 En educacion parvularia no puede aplicarse la cancelacién de matricula como consecuencia de una medida
disciplinaria. Articulo 9, letra f) del Decreto N° 128, del Ministerio de Educacion; punto 8.5, capitulo VI de la
Circular N® 860, y el articulo 8, inciso 4 de la Circular N* 315, ambas de la Superintendencia de Educacion.
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Para el formato digital, la aprobacion de la madre, padre, apoderado/a o tutor/a, debera
constar en el registro mediante una declaracion jurada simple, escaneada y cargada en el
sistema de registro o un verificador de identidad del requirente. Igualmente, esta
informacion debe mantenerse actualizada en el sistema SIGE u otro que el Ministerio de
Educacion estime pertinente, cuando corresponda.

Si la madre, padre, apoderado/a o tutor/a informé la baja por medio no presencial, el
establecimiento debera tener de forma anexa verificadores, como correos electronicos u
otros antecedentes que acrediten la manifestacion de su voluntad, tanto para el formato
fisico como digital. En caso de presentar una solicitud de retiro voluntario, el establecimiento
no podra exigir la firma de otros documentos anexos.

Por otro lado, cabe sefialar que un establecimiento que imparte educacién parvularia podra
dar de “baja” del Registro General de Matricula a los nifios o nifas que se ausente de las
actividades pedagégicas de manera continua y sin causa justificada, conforme lo dispone
el punto 2.2. del Capitulo VI “Contenido Minimo de los Reglamentos Internos” N°® 2
‘Regulaciones técnico-administrativas sobre estructura y funcionamiento general del
establecimiento educacional”’, de la Resolucion Exenta N° 349, de 2023, que modifico la
Resolucion Exenta N° 860, de 2018, ambas de la Superintendencia de Educacion, o la que
en el futuro la reemplace. Esta regula una serie de gestiones y plazos que debe seguir la
entidad sostenedora.

A partir de la “baja” del/la parvulo, el establecimiento que imparte educacion parvularia esta
obligado a entregar los documentos originales que requiera el/la apoderado/a, tales como:
certificado de continuidad del proceso educativo, informes de aprendizaje, expediente de
necesidades educativas especiales del parvulo (cuando corresponda), entre otros. Junto
con ello, debera entregar un “Certificado de Baja de Matricula”, que acredite la circunstancia
de retiro, asi como la época de su concrecion.

Todos estos documentos deberan ser entregados de forma inmediata, sin perjudicar en
ningun caso la trayectoria educativa. El establecimiento no podra negar la entrega de la
mencionada informacion ni condicionar su emision a pago alguno, debiendo almacenar
copia de toda la documentacion entregada.

4. DE LOS NINOS Y NINAS EXCEDENTES

Los nifios y nifias excedentes son aquellos que estan por sobre el cupo maximo de atencion
que establece la normativa para un grupo y nivel de ensenanza determinado’.

Excepcionalmente, y mediante resolucion fundada, la Secretaria Regional Ministerial o
Departamento Provincial de Educacion correspondiente, podra autorizar a los nifios y nifias
que se encuentren en esta situacion a cursar un nivel especifico.

Estos nifios o nifias deben inscribirse en el Registro General de Matricula, indicandose en
la columna de observaciones su condicion de parvulo excedente junto al numero y fecha
de la resolucion que los autoriza como tal.

9 Articulo 8 del Decreto N° 8.144, de 1980, del Ministerio de Educacion.
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En el evento de que un nifio o nifia excedente sea retirado del establecimiento, no podra
ser reemplazado por otro en el Registro General de Matricula sin una nueva resolucion del
organo competente que lo autorice.

5. DE LOS NINOS Y NINAS EXTRANJEROS/AS

Segun lo dispuesto en el Ordinario N° 894, del 7 de noviembre de 2016, del Ministerio de
Educacion®, que actualiza instrucciones sobre el ingreso, permanencia y ejercicio de los
derechos de nifos y nifias migrantes en los establecimientos educacionales que cuenten
con Reconocimiento Oficial del Estado, a contar del afio 2017, las Oficinas de Atencién
Ciudadana y Ayuda MINEDUC, entregan un Identificador Provisorio Escolar (IPE) al nifio o
nifa que se encuentra en proceso de regularizacion de su situacion migratoria. En el caso
de parvulos que requieran postular a jardines infantiles pertenecientes a JUNJI o Integra y
que no posean Rol Unico Nacional, la madre, padre, apoderado/a o tutor/a, debera solicitar
la entrega de IPE directamente en las Oficinas Regionales de Integra y/o JUNJI o en los
jardines infantiles pertenecientes a estas entidades?'.

En el caso del registro de los nifios y nifias que no cuentan con RUN, bastara el ingreso del
respectivo IPE en el Registro General de Matricula del establecimiento, consignando
también el documento de identidad del pais de origen cuando cuente con dicha informacion
(pasaporte, cédula de identidad u otro).

Para todos los efectos legales??, las y los parvulos gozaran de los mismos derechos que
los de nacionalidad chilena, pudiendo ser sujetos beneficiarios de los aportes del Estado
que perciba el establecimiento que imparte educacion parvularia®.

20 Ord. N® 894, Actualiza instrucciones sobre el ingreso, permanencia y ejercicio de los derechos de estudiantes
migrantes en los establecimientos educacionales que cuenten con Reconocimiento Oficial, de 2016, del
Ministerio de Educacion. Disponible en: hitps://migrantes.mineduc.cl/iwp-content/uploads/sites/88/2017/04/7-
ORD.894-Mineduc-Migrante.pdf.

21 Ayuda MINEDUC, Solicitud de Identificador Provisorio Escolar (IPE). Disponible en:
hitps://www.ayudamineduc.cl/ficha/solicitud-de-identificador-provisorio-escolar-ipe.

2 Conforme al articulo 19 inciso 3° de la Ley N° 21.430, sobre garantias y proteccion integral de los derechos
de la nifiez y adolescencia, del Ministerio de Desarrollo Social y Familiar, consagra expresamente que “los nifios,
nifias y adolescentes extranjeros que se encuentren en territorio chileno, con independencia de su situacion
administrativa, deben disfrutar de los mismos derechos que los nifios, nifias y adolescentes nacionales”.

2 Ministerio de Educacion, Orientaciones técnicas para la inclusion educativa de estudiantes extranjeros.
Disponible en: https://migrantes.mineduc.cl/wp-content/uploads/sites/88/2020/05/Qrientaciones-Estudiantes-
Extranjeros.pdf.
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VI. SOBRE EL LIBRO TECNICO PEDAGOGICO

El Libro Técnico Pedagoégico es un instrumento obligatorio para todos los establecimientos
que imparten educacién parvularia y que cuenten con Reconocimiento Oficial del Estado o
Autorizacion de Funcionamiento, en el que se contienen diversos registros que dan cuenta
de informacién esencial para la ejecucion de distintas obligaciones por parte de las
entidades sostenedoras, como es el cumplimiento de la asistencia, planificaciones,
evaluaciones y organizacion del tiempo, tanto del grupo, como de cada nifio y nifia que
forma parte de éste. Asimismo, este instrumento permite verificar la informacion de las y los
parvulos por grupo, y tipo de jornada, asi como su desarrollo y aspectos vinculados a sus
aprendizajes.

Al igual que en el caso del Registro General de Matricula, el establecimiento educacional
podra optar por llevar el Libro Técnico Pedagogico en formato fisico o digital, siendo
exigibles, en este ultimo caso, los requerimientos técnicos de uso de informacion que el
Ministerio de Educaciéon ha considerado necesarios en su estandar de datos para la
educacion vigente, debiendo considerarse un libro por cada grupo de nifos y nifias.

Sobre este punto en particular, cabe sefalar que solo podran optar por el Libro Técnico
Pedagadgico digital, aquellos establecimientos que estén operando con el Registro General
de Matricula en formato digital. En caso de que el cambio se realice durante el transcurso
del afio, previamente debera digitalizarse toda la informacion registrada anteriormente en
fisico.

Aquellos establecimientos que prefieran optar por el formato digital podran elegir libremente
el software de gestion para registrar la informacién solicitada en la presente Circular. Sin
perjuicio, deberan resguardar que cumpla con el estandar de datos aprobados por el
Ministerio de Educacion.

En ambos formatos la informacion del Libro Técnico Pedagégico debera estar disponible
para la fiscalizacion de esta Superintendencia, por lo que se requiere mantener en custodia
los distintos instrumentos y datos por 3 anos.

1. FORMALIDADES

Considerando que el Libro Técnico Pedagégico es un instrumento publico que da fe del
cumplimiento de obligaciones esenciales en el contexto de educacion parvularia, como las
planificaciones para el aprendizaje, es que resulta imperativo que las entidades
sostenedoras observen formalidades basicas a la hora de elaborar y mantener este
instrumento, dependiendo del formato que utilicen. Estas son:

a. Libro Técnico Pedagégico en formato fisico:

« Configurarse en un libro para este fin, individualizado, para un afo en especifico,
con portada o caratula.

s Utilizar un formato Unico en todos los grupos, indistintamente de los niveles,
modalidades y jornadas.

¢ Se podra utilizar inicamente lapiz pasta negro o azul (quedando prohibido el uso de
lapiz grafito, asi como también lapiz de tinta que pueda ser borrado). Sin embargo,
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el registro de planificacion y evaluacion para el aprendizaje podra constar de manera
impresa o una combinacion entre esta y manual.

» No se puede usar corrector para enmendar errores en el libro. Las instrucciones
para realizar correcciones en los registros de asistencia se indicaran mas adelante,
en su apartado especial.

b. Libro Técnico Pedagogico en formato digital:

* El Libro Técnico Pedagogico digital debe utilizar la version vigente del estandar de
datos para educacion definido por el Ministerio de Educacion.

e Utilizar un formato unico en todos los grupos, indistintamente de los niveles,
modalidades y jornadas.

e Toda la informacion del libro debe ser exportable.

o Cada evento que genere un ingreso, modificacion o eliminacion de datos o estado
en el libro, debe quedar registrado en el sistema, de manera de mantener una
trazabilidad de la informacion y resguardar su veracidad.

e El formato que se utilice en cada software en particular dependera del disefio que
determine cada entidad sostenedora, cuidando que la informacion sea clara y no
induzca a error.

En el caso de grupos heterogéneos?, en cualquiera de sus formatos (fisico o digital), el
establecimiento deberda contar con un Libro Técnico Pedagégico por cada grupo
heterogéneo.

2. CONTENIDO MINIMO DEL LIBRO TECNICO PEDAGOGICO

El Libro Técnico Pedagdgico, en cualquiera de sus formatos, debera incluir, a lo menos, los
siguientes registros:

» Registro de antecedentes generales de cada nifio o nifia que es parte del grupo, en
los mismos términos establecidos en el Registro General de Matricula, y otros que
puedan ser relevantes para la gestion diaria por parte del equipo educativo.

» Registro mensual de asistencia diaria de las y los parvulos que configuran el grupo
o control de subvenciones.

e Registro de ingreso posterior.

e Registro de planificaciones del proceso de ensefanza y aprendizaje.

e Registro de evaluaciones para el aprendizaje.

» Registro de planificacion y evaluacion de actividades del Proyecto de Integracién
Escolar o de atencion de profesionales en aula comun y de recursos para Programa
de Integracion Escolar (PIE).

* Adicionalmente, debera incorporar la organizacion del tiempo.

** El articulo 5 del Decreto N° 315, de 2010, del Ministerio de Educacion, sefiala que: “Excepcionalmente
podran existir grupos heterogeneos, tanto en el nivel de sala cuna como en los niveles medio y transicion.
El grupo heterogéneo de sala cuna podra estar conformado por lactantes y/o nifios o nifias de edades
correspondientes a los niveles de sala cuna menor y sala cuna mayor, mientras que el grupo heterogéneo
de los niveles medio y transicion podra estar conformado por parvulos, cuyas edades fluctiien entre las
correspondientes a los niveles medio menor y segundo nivel de transicion”.
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21. Portada

Considerando que el Libro Técnico Pedagogico se concibié para un grupo en particular y
para un afo en especifico, los establecimientos educacionales que decidan mantener su
informacion en formatos fisicos deberan individualizarlos con una portada o caratula que
contenga, al menos, los siguientes aspectos:

e Tipo de jornada: mafana, tarde o completa.

* Tipo de modalidad: regular o especial.

¢ Nivel de ensefianza: Educacién Parvularia.

e Nombre del grupo: por ej. Sala cuna menor A.
e Afo académico del grupo: por ej. 2026.

Figura N° 1. Ejemplo de Portada Libro Técnico Pedagogico

Jornada completa
Modalidad regular

Educacién Parvularia

Sala cuna menor A

Afio 2026

En cambio, los establecimientos que deseen contar con el Libro Técnico Pedagégico en
formato digital deberan cumplir con el contenido minimo de este apartado junto con las
indicaciones vigentes del estandar de datos para educacién definido por el Ministerio de
Educacion, pudiendo elegir libremente el software de gestion que deseen utilizar para
registrar la informacién solicitada en la presente Circular.

2.2. Registro de antecedentes generales de las y los parvulos por grupo

Es el panorama del grupo, el cual contiene los datos personales de cada nifio y nifia que lo
conforma.

En esta seccion del registro se debera consignar la informacion de los nifios y nifias que
integran el grupo de forma coincidente con lo incluido en el Registro General de Matricula,
contemplando al menos por cada parvulo:

* Nombre completo de la o el parvulo.
* Numero de lista.
 Numero del Registro General de Matricula.

e Ceédula de identidad. Tratandose de las y los parvulos extranjeros que no posean
RUN, debera sefialarse el IPE.
* Domicilio de la o el parvulo.
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e Genero.

e Fecha de nacimiento.

» Antecedentes de salud®. Toda condicion fisica o psiquica que pueda afectar a la o
el parvulo durante su jornada en el establecimiento. Dicha informacion tendra el
caracter de confidencial, por lo que el establecimiento debera adoptar todas las
medidas necesarias para el adecuado resguardo de la informacién y datos sensibles
que se registre®.

» |dentificacion completa de la madre, padre, apoderado/a o tutor/a, con sus nombres
y apellidos.

e Datos de contacto de la madre, padre, apoderado/a o tutor/a, integrando al menos:

o Domicilio.
o Teléfono.
o Direccion de correo electronico, si hubiere.

 Datos de contacto en caso de emergencia. En aquellos casos en que la madre,
padre, apoderado/a o tutor/a designe a algtin otro adulto responsable como contacto
en caso de que el nifio o nifa sufra alguna emergencia, se debera individualizar con
su nombre, apellido y nimero de teléfono.

e Datos de las personas con quien vive el nifio o nina (parentesco o vinculo).

e Listado de personas autorizadas para retirar al nifio o nifia del establecimiento,
distintos al apoderado/a.

En caso de contar con un registro en formato fisico, los nombres deberan ser consignados
en orden alfabético, comenzando por el primer apellido. Si se llegase a incorporar algin
parvulo con fecha posterior al inicio del afio educativo, se debera registrar al final de la lista.

Tratandose de grupos heterogéneos, el registro debera consignar a las y los parvulos por
cada grupo heterogéneo.

Considerando las posibilidades de los sistemas digitales, la informacién en este tipo de
softwares podra visualizarse segun la conveniencia de quienes lo manipulen, debiendo
siempre resguardar la posibilidad de entregar los datos a los organismos fiscalizadores en
los términos ya expuestos.

Junto con lo anterior, en atencién a las posibilidades de manejo y almacenamiento de
informacion de los medios digitales, los establecimientos podran recopilar un mayor nimero
de antecedentes, tanto respecto de los nifios y nifas, como de su madre, padre,
apoderado/a o tutor/a, por ejemplo:

* Lainformacién de los y las profesionales, técnicos y asistentes de la educacién que
interacttan con las y los parvulos del grupo.

* Nomina de parvulos prioritarios o preferentes, en establecimientos con Convenios
de Igualdad de Oportunidades y Excelencia Educativa (CIOEE), de la Ley N° 20.248.

e Nomina de las y los parvulos en Programas de Integraciéon Escolar (PIE).

25 Articulo 17 del Decreto N° 327, de 2020, del Ministerio de Educacion.

28 Juntamente con lo sefalado, en caso de aplicarse la ficha de registro anecdético a que hace referencia el
punto 2.2 letra b) numeral V) de la Circular que imparte instrucciones referidas a la promocion, inclusion, la
atencién integral y |a proteccion de derechos de parvulos y estudiantes con autismo, aprobada por la Resolucién
Exenta N° 586 de 2023, la informacién que en él se contenga debera adjuntarse a los demas antecedentes de
salud del parvulo.
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e Nomina de las y los parvulos beneficiarios de becas o beneficios internos, en
establecimientos particulares pagados o subvencionados.
e No6mina de las y los parvulos causantes de subvenciones adicionales.

2.3. Registro mensual de asistencia diaria de los nifios y nifias o control de
subvenciones

Es el panorama mensual de un grupo, donde se identifica la fecha y los dias de la semana,
consignandose diariamente la presencia o ausencia de las y los parvulos.

El registro mensual de asistencia diaria se constituye como una eficaz herramienta de
monitoreo, que deben adoptar las entidades sostenedoras para ofrecer una continuidad en
los procesos de aprendizajes para los nifios y nifias que asisten al establecimiento que
imparte educacion parvularia, en cuanto facilita el seguimiento de la planificacién elaborada
por los equipos educativos y la evaluacion para los aprendizajes.

El control diario de asistencia es un registro obligatorio para todos los establecimientos que
imparten educacién parvularia con Reconocimiento oficial o Autorizacion de
funcionamiento. Para aquellos que se encuentren adscritos al régimen de subvenciones,
estara asociado al calculo de la subvencian.

En este sentido, el articulo 13 de la Ley de Subvencién establece que los establecimientos
educacionales que se encuentren adscritos al régimen de financiamiento promovido en
aquella ley y que cumplan con los requisitos especificados en su articulo 6, tendran derecho
a percibir una subvencion mensual cuyo monto se determina multiplicando el valor unitario
que le asigna la ley a cada nivel y modalidad®, por la asistencia promedio registrada por el
grupo en los tres meses precedentes al pago. En otras palabras, la informacién contenida
en aquel registro es un insumo indispensable para efectuar el calculo del monto de
subvencion mensual que percibe un determinado establecimiento.

Asi lo contempla también el articulo 14, letra a) del Decreto N° 8.144 que, como parte del
procedimiento de pago de la subvencion, exige a los establecimientos subvencionados,
‘remitir mensualmente, a mas tardar el segundo dia habil del mes, a las Secretarias
Ministeriales de Educacion respectivas la siguiente informacion: a) La asistencia media
efectiva por grupo, registrada en el mes precedente del pago”.

Por su parte, los establecimientos que imparten educacién parvularia, especial y/o cuentan
con Programas de Integraciéon Escolar, sean subvencionados o no, deben igualmente
registrar la asistencia de las y los parvulos, en tanto representa un insumo indirecto para
monitorear los progresos pedagégicos y el cumplimiento de los objetivos de aprendizajes.

El registro mensual de asistencia debe estar a disposicion de los fiscalizadores de la
Superintendencia de Educacion.

2.3.1. Estructura del registro de asistencia

El registro mensual de asistencia en formato fisico debera confeccionarse ajustado al
modelo que aparece en la Figura N° 2, considerando todos los meses que dure el respectivo

27 Senalados en los articulos 9 y 11 de la Ley de Subvenciones.
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ano. En él, se debe indicar el mes y el afio que corresponda, desglosando en columnas los
distintos dias del mes, y por filas, los digitos ordenados de forma correlativa.

El registro mensual de asistencia diaria de los nifios y nifias debe cumplir las siguientes
exigencias:

e Tener una estructura formal y un contenido claro, en que los nombres de los nifios
y ninas estén en orden alfabético, comenzando por el primer apellido.

e Indicar diariamente las y los parvulos asistentes e inasistentes. Al final de la matriz
se debe registrar el total de parvulos asistentes, inasistentes y el total de matricula
del grupo, por dia. Asimismo, debera totalizar los dias de asistencia e inasistencia
de cada parvulo al mes.

e Para efectos de la fiscalizacion de este Servicio, el registro de asistencia debera
estar contenido en el Libro Técnico Pedagégico cuando el establecimiento cuente
con formato fisico, y cuando se opte por digital, debera estar incorporado en el
software correspondiente. Sin embargo, en razon de la versatilidad de disefios y
plataformas que ofrece este formato, su aspecto visual podra ser distinto
dependiendo del software que el establecimiento decida utilizar.

Lo anterior, no obsta a que los equipos educativos utilicen la asistencia en un lugar visible
y disponible por grupo en cada sala de actividades.

Figura N° 2. Registro mensual de asistencia diaria o control de subvenciones

= REGIS ASISTENCIA TOTAL MENSUAL
MES: AND: gtis
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2.3.2. Procedimiento de registro de asistencia

En los registros de asistencia en fisico, el ingreso de la informacion le corresponde al
educador/a encargado/a del grupo, quien debera completar los casilleros correspondientes.
El o la responsable registrara con un punto () a las y los parvulos presentes, con una equis
(x) a las y los inasistentes. Ademas, detallard el total de nifios y nifias presentes,
inasistentes y matriculados en el grupo.

En iguales términos debera registrarse la asistencia diaria en los registros de caracter
digital. La simbologia que utilice cada software en particular dependera, eso si, del disefio
que determine cada proveedor, aunque siempre cuidando que la informacién sea clara y no
induzca a error.
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La informacién anterior, tanto para el formato digital como fisico, debera ser obtenida segtin
la cantidad de parvulos que se encuentren presentes, hasta dos horas después del inicio
de la jornada contenida en el reglamento interno del establecimiento.?®

En aquellos casos en que un nifio o nifa ingrese al establecimiento con posterioridad al
horario de ingreso®, para efectos del pago de la subvencion, se podra registrar como
presente en la medida que exista un documento que justifique la ausencia en las horas
anteriores,* conforme se indica en el punto 2.4 de esta Circular. En caso de que se utilice
el registro digital, el justificativo en fisico debe ser escaneado y cargado en el sistema.
Estando en presencia de documentos ya digitalizados, éstos deberan ser validados y
almacenados en el sistema de gestion que se utilice.

De constatarse que la asistencia no ha sido incluida en el respectivo registro, ese dia la
asistencia total sera de cero (0), salvo que se haya informado a la comunidad educativa la
suspension de actividades, en cuyo caso debera registrarse la asistencia al momento en
que éstas se realicen segun el calendario de recuperacion aprobado por la Secretaria
Ministerial de Educacion respectiva para niveles transicion con jornada escolar completa®'.

Con todo, es importante recalcar que la informacion que se registre en esta seccion debe
ser la asistencia efectiva, por lo que el establecimiento debera siempre resguardar su
consistencia en caso de suspension de actividades o cambio en las mismas®.

2.3.3. De las “bajas” y “altas” en el registro de asistencia

La baja de una o un parvulo del Registro General de Matricula obliga al establecimiento
educacional a dejar constancia de ello en el registro mensual de asistencia.

En los registros mensuales de asistencia en formato fisico, la constancia de la “baja” se
realiza tachando con una linea la fila correspondiente al parvulo que se retira, desde que
se formaliza el retiro hasta el término del afio educativo.

Por su parte, todo ingreso de una o un parvulo debera ser incluido en el registro mensual
de asistencia, ya sea que éste se haya incorporado al inicio del afio educativo, o lo haya
efectuado durante su transcurso. En este Ultimo caso, se anotara su nombre al final de la
lista, en la forma prescrita para los “antecedentes generales de las y los parvulos”.

28 El ingreso de un nifio o nifia con posterioridad a 2 horas al inicio de |a jornada se trata en el acapite 2.4. de
esta Circular.

% Todo establecimiento que imparte educacién parvularia, independiente si cuenta o no con régimen de
subvencién, no podra impedir el acceso a las y los parvulos a las actividades pedagogicas a pesar de haber
ingresado con posterioridad al inicio de la jornada.

% Esto es solo aplicable a establecimientos que se encuentran bajo el régimen de subvencion escolar.

3 La suspension de actividades o modificacion de algunas fechas del afio en curso pueden producirse por
razones de caso fortuito o de fuerza mayor (catastrofes naturales, cortes de suministros basicos, pandemia u
otros de similar naturaleza), conforme al articulo 36 incisos 2° y 3° de la LGE. Los niveles transicion de
establecimientos que tienen jornada escolar completa (JECD), se rigen por el calendario escolar regulado por
el Decreto N° 289, de 2010, del Ministerio de Educacion o por el reglamento que en el futuro lo reemplace
conforme a las modificaciones introducidas por la Ley 21.753.

32 El cambio de actividad es una medida administrativa y pedagégica, aplicable a situaciones en que las
actividades regulares son reemplazadas por otras que complementan o refuerzan los objetivos curriculares,
tales como actos culturales, sociales y deportivos, entre otros. Cuando existan cambios, la asistencia de todas
y todos los parvulos, tanto de los que participan como de los que no y (aquellos que se quedan en el
establecimiento), deben evidenciarse en el registro.
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En los registros de asistencia en formato digital, la “baja” de una o un parvulo se debera
reflejar en un recuadro o casilla en especifico, indicando también la fecha exacta de su
retiro. Lo mismo ocurre con las “altas”; la o el parvulo sera ingresado al registro digital,
indicando la época de su matricula en el establecimiento.

Tratandose de establecimientos subvencionados, las “bajas” y “altas” deberan ser
registradas cuando corresponda en el SIGE o el sistema que el Ministerio de Educacion
determine en el futuro. Ademas, dichos establecimientos educacionales deben adoptar las
medidas necesarias tendientes a no declarar la asistencia de una o un parvulo dado de
baja, pues ello podria alterar el calculo de la subvencion.

2.3.4. Correcciones en el registro de asistencia

Los diversos registros que debe llevar la entidad sostenedora deben reflejar de manera
veraz e inequivoca la cantidad de parvulos que acuden al establecimiento, asi como
también los que se ausentan o son retirados seguln se sefala en el registro de salidas.

Mantener registros de asistencia adulterados, confusos, desordenados o con
enmendaduras, tachas o borrones, atenta no solo contra la integridad y veracidad de la
informacion que en ellos se contiene, sino que también contra los principios que promueve
el sistema educativo y el derecho de las y los parvulos de ver satisfechas sus necesidades
educativas.

Asumiendo que es posible cometer errores en la toma y registro de la asistencia o en la
sumatoria de las mismas, esta Superintendencia admite y reconoce, en el registro de
asistencia en formato fisico, una unica forma de corregirlos, sin que se invalide la
informacion obtenida:

e Cuando se trata de un error en control de asistencia diaria, especificamente cuando
se registra ausente una o un parvulo que se encuentra presente, se debera encerrar
la (x) en un circulo, tal como se muestra la parte superior de la Figura N° 3.

e Cuando el error recaiga en el ingreso de los totales de asistencia del registro, se
debera tachar tal resumen y agregar en la parte superior del mismo las cifras
corregidas de las y los parvulos asistentes, inasistentes y total de matriculados, tal
como se representa en la parte inferior de la Figura N° 3.

Figura N° 3. Correcciones en registro de asistencia o control de subvenciones
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En cualquiera de los casos planteados, las correcciones de los registros de asistencia
deben ser visadas por la o el Director del establecimiento o el funcionario designado para
estos efectos, con el objeto de dejar constancia de la toma de conocimiento, a través de la
firma de quien corresponda, donde se haya originado el error. Queda absolutamente
prohibida la manipulacién de los registros por personas no autorizadas.

La misma informacién debera contener el registro de asistencia en formato digital, debiendo
tener precauciéon al momento de registrar informacion. Cualquier cambio que se realice en
los datos, debe crear un registro digital que identifique inequivocamente al responsable del
cambio, la fecha, hora y motivo que lo ocasioné, de manera de poder monitorear cualquier
tipo de adulteracion.

Tratandose de establecimientos educacionales subvencionados, se debe procurar que
estas correcciones sean anteriores al traspaso de informacion al SIGE o al sistema que lo
reemplace, a fin de no generar contradicciones.

2.3.5. Toma de asistencia con sistemas digitales

En caso de contar con algun sistema de asistencia automatica, el registro de las y los
parvulos sera al ingreso y salida del establecimiento, debiendo quedar especificada
inequivocamente la identificacién del nifio o nifa, la fecha y hora de entrada al
establecimiento, y la fecha y hora de su salida, conforme al estandar de datos que dicte el
Ministerio de Educacién.

La informacion del sistema de asistencia automatica debe registrar, sin intervencion
humana, la hora de inicio y término del registro de la subvenciéon en el Libro Técnico
Pedagogico digital.

2.3.6. Declaracion de asistencia al Ministerio de Educacién

Los establecimientos que perciben subvencion u otros aportes del Estado, administrados
por entidades publicas o privadas, no solo deben registrar la asistencia, sino que también
deben declararla en el software que el Ministerio de Educacién ha determinado para estos
efectos®.

La asistencia que se declare debe corresponder a la registrada en el Libro Técnico
Pedagogico, especificamente aquella contenida en el control de asistencia diaria. Aquella
informacién importa una declaracién a una entidad publica para la obtencién de un beneficio
y, por lo mismo, debe ser real, exacta y veraz.

Para ello, las entidades sostenedoras de establecimientos educacionales deberan tomar
medidas especiales para la manipulacién del software, el cotejo de la informacién registrada
en el Libro Técnico Pedagdgico, y la declaracién de casos de suspension o cambio de
actividades debidamente autorizadas®.

¥ Actualmente es el Sistema de Informacién General de Estudiantes (SIGE).

3 Cuando existan cambio de actividades, la asistencia de todas las y los parvulos, tanto los que asisten a la
actividad como los que no asisten y se quedan en el establecimiento, deben quedar registrada en el Libro
Técnico Pedagogico y declararse a través del sistema SIGE o el sistema que el Ministerio de Educacion
determine en el futuro.
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Por ultimo, y para efectos de la fiscalizacion, todos estos establecimientos deberan
mantener a disposicion de los fiscalizadores de la Superintendencia de Educacion, el
certificado de asistencia del SIGE o del sistema que lo reemplace, cuando corresponda.

2.4. Registro de ingreso posterior

El Registro de ingreso posterior permite a todos los establecimientos que imparten
educacién parvularia y que poseen Reconocimiento Oficial del Estado o Autorizacion de
Funcionamiento incorporar, almacenar y verificar la informacion sobre la asistencia diaria
de las y los parvulos que ingresen después de dos horas del inicio de la jornada indicada
en el reglamento interno del establecimiento. Para registrar la asistencia de los nifios y las
nifas que ingresan con posterioridad, los establecimientos deberan escoger dos periodos
constantes® que se suscitan durante la jornada diaria, conforme a las reglas que se detallan
a continuacion.

El presente registro tiene por finalidad resguardar la seguridad y bienestar integral de las y
los parvulos que asisten a los establecimientos que imparten el nivel.

a. Estructura del registro.

Este registro debe contemplar el dia de la jornada y el mes respectivo, la hora de los dos
periodos constantes seleccionados, la individualizacion de estos, el total de nifios y nifias
presentes, especificacion de ingresos posteriores a la toma de asistencia, ausentes,
parvulos matriculados en el grupo, el total de |a asistencia diaria, observaciones y la firma
de la educadora o el educador a cargo.

Para los establecimientos que utilicen el Libro Técnico Pedagdgico en formato fisico, se
pone a disposicién el siguiente formato de registro de ingreso posterior:

Figura N°4: Registro de ingreso posterior.

Registro de ingreso posterior

Dia: Mes:
HORA PERIODO INASISTENCIAS | ASISTERCIA | ORE S - | OBSERVACIONES | FIRMAS
12:00 Eé?:::?;ﬁj almuerzo o
15:00 | Ejemplo: colacién

Total Matricula: Total Asistencia:

Por su parte, aquellos establecimientos que prefieran utilizar sistemas digitales podran
seleccionar los formatos que mas se acomoden a sus necesidades, siempre que se incluya
la informacion solicitada para este registro.

% Un periodo constante en educacion parvularia conforme a las Bases Curriculares del nivel es aquel que
provee estabilidad y seguridad a las nifias y nifios y les permite anticipar situaciones. Algunos de ellos son, el
encuentro, la despedida, la alimentacién y el juego libre, entre otros.
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b. Contenido del registro.

En esta seccidén se debe registrar la asistencia tomada en los dos periodos constantes
definidos por el establecimiento, ya sea en formato fisico o digital, indicando: i) el nimero
de lista las/os parvulo/s ausente/s; ii) el/los nimeros de lista las/os parvulo/s que ingresan
con posteridad a la toma de asistencia®; iii) el total de la/os parvulos presentes; iv)
observaciones (pueden indicarse las causas o motivo del ingreso posterior u otro hecho
relevante) y, finalmente, v) la firma del educador o la educadora a cargo del grupo. Este
ultimo requisito procedera igualmente respecto de los registros que se mantengan en
formato digital, en los que se debera incluir un verificador de identidad que permita
resguardar la informacion recabada.

Al final de cada jornada debe registrarse el total de las y los parvulos matriculados en el
grupo y el total de la asistencia diaria, la cual considera a los nifios y nifias que ingresaron
al inicio de la jornada o con posterioridad.

Sdlo se entendera tomada la asistencia cuando los campos referidos a las y los parvulos
presentes, ausentes y con ingreso posterior se encuentren llenados. En caso de faltar los
datos en alguno de los campos, se entendera el registro sin asistencia, salvo que en el
control de subvenciones se encuentren registrados todos los campos descritos.

c. Correcciones al registro de ingreso posterior.

En caso de error en el presente registro en formato fisico o papel, se debe tarjar el error y
colocar la cifra o concepto correcto al lado. No se podran realizar enmendaduras ni
borrones. La correccion debera ser firmada por la educadora o el educador a cargo y visada
por el o la Directora del establecimiento o por el funcionario designado para tal efecto, como
prueba de que se tomo conocimiento de los hechos, como se muestra en la figura N° 5.

Figura N°5: Correcciones al registro de ingreso posterior.

Registro de ingreso posterior

Dia: Mes:
H ASISTENCIA INGRESO

HORA PERIODO INASISTENCIAS TOTAL POSTERIOR OBSERVACIONES | FIRMAS

. N® & N - 14 N°13 N®13 Ingresa con
12:00 Elemplo: almuerzo o posterioridad por

: colacién control médico
N° 5 14

15:00 | Ejemplo: colacién

Total Matricula: Total Asistencia:

% La formalizacion del ingreso posterior siempre se debe consignar en relacion con la toma de asistencia
inmediatamente anterior. Asi, tal como aparece en la figura N° 5, si el ingreso ocurre después de la toma de
asistencia diaria del acapite 2.3, y antes del primer periodo constante, debera consignarse el nimero de lista
del parvulo que se incorpora en la seccién correspondiente de la toma de asistencia del primer periodo constante
(ejemplo, la de las 12:00 horas); por el confrario, si la entrada al grupo se verifica con posterioridad al primer
periodo constante, el numero de parvulo debe registrarse en la seccion del segundo periodo constante (ejemplo,
la de las 15:00 horas).

26




Swigmn Wb e

Cotherig de Chike

2.5. Registro de planificaciones del proceso de ensefianza y aprendizaje

La planificacion corresponde a la sistematizacion de la seleccion, secuenciacion y
organizacion equilibrada de los objetivos de aprendizaje prescritos en las Bases
Curriculares vigentes, para un determinado grupo, con criterios de flexibilidad vy
adaptabilidad. Incorpora los Ambitos de Experiencias para Aprendizaje®, Ncleos de
Aprendizaje®, los Objetivos de aprendizajes (OA) y los Objetivos de aprendizajes
transversales (OAT), los que se priorizan y distribuyen en un marco temporal definido,
considerando las caracteristicas individuales y colectivas asociadas a las trayectorias de
desarrollo y aprendizaje de los nifios y nifias, niveles o tramos curriculares® y los
antecedentes evaluativos de los desempefios del grupo y de cada parvulo en particular.

En la planificacion de las estrategias de ensefianza y aprendizaje, se reconocen a lo menos
dos tipos de temporalidad: a) largo y mediano plazo, y b) corto plazo, segln se explicita en
la tabla N°1. Las primeras son anuales y/o semestrales, y las segundas, para experiencias
de aprendizaje que se desarrollan en la jornada diaria 0 semanal. La planificacién debe
estar disponible desde el inicio del afo lectivo, de manera que oriente oportunamente el
desarrollo de los diferentes procesos educativos del nivel y permita organizar con
anticipacion la intencionalidad pedagégica®®.

A su vez, deben ser coherentes con el curriculo vigente en torno a los principios
pedagégicos, al Proyecto Educativo Institucional y la valoracion de la diversidad, lo que
favorecera el desarrollo de experiencias variadas y equilibradas que se organizan en
periodos constantes y periodos variables. Siendo los primeros, los que proveen estabilidad
y seguridad a los nifios y nifias y les permitan anticipar situaciones, y los segundos, los que
les aportan curiosidad, cambio y creatividad®'.

Para efectos de la fiscalizacién de la Superintendencia de Educacion, se verificara la
existencia de la planificacion de largo y mediano plazo, la que debe estar disponible desde
el inicio del afno lectivo durante el mes marzo, pudiendo utilizarse distintos formatos de
planificaciones que faciliten demostrar esta labor, debiendo explicitar de manera anticipada,
ordenada y coherente la intencionalidad educativa, contando con firma de el/la Director/a
del establecimiento, o el/la funcionario/a designado. Para tal efecto, se recomienda
consignar al menos: a) nivel o tramo curricular; b) ambitos de experiencias; c) nucleos de
aprendizaje; d) objetivos de aprendizaje; e) objetivos de aprendizaje transversales; f)
recursos educativos, y g) definiciones generales para la implementacién de la evaluacion.

¥ Constituyen campos curriculares donde se organizan y distribuyen los Objetivos de Aprendizaje con el
proposito de orientar los procesos educativos. Los tres ambitos definidos de las Bases Curriculares vigentes
corresponden a: Desarrollo Personal y Social, Comunicacion Integral e Interaccién y Comprension del Entorno.
El Ambito de Desarrollo Personal y Sacial adquiere un caracter transversal en la estructura e implementacion
curricular.

% Corresponden a focos de experiencias para el aprendizaje, en torno a los cuales se integran y articulan los
objetivos de aprendizaje.

39 Los niveles curriculares establecidos por las BCEP abarcan tramos de dos afios cada uno, se denominan: 1°
nivel (Sala Cuna) hacia los dos afios; 2° nivel (Medio) hacia los cuatro afios y 3° nivel (Transicion) hacia los seis
anos.

%0 Seleccion de los ambitos, nucleos, objetivos de aprendizaje, objetivos de aprendizaje transversales, recursos,
entre otros.

41 Bases Curriculares de la Educacion Parvularia, Ministerio de Educacion, 2018, pag. 117.Para la toma de
decisiones se deben considerar los factores y aspectos distintivos de la identidad pedagogica del nivel
educativo, como son el enfoque de derechos, la incorporacion del juego como eje fundamental para el
aprendizaje, el protagonismo de los nifios y las nifias en las experiencias de aprendizaje y el resguardo de la
formacion integral.
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Se sugiere contar con el registro de la planificacion a corto plazo, puesto que especifica lo
propuesto en la planificacion de largo y mediano plazo, aportando en la organizacion
coherente de la practica pedagdgica, propiciando que los ambientes de aprendizaje actien
en la direccion intencionada por los OA seleccionados.

Tabla N° 1: Registro de planificaciones de largo y mediano plazo

Temporalidad Descripcion Tipologia de Contenido
Planificaciones recomendado
Planificacion Largo plazo: Proyeccién | Plan Anual. * Nivel o tramo
de largo vy | deltrabajo que se realiza curricular.
mediano plazo | de manera anual. e Seleccion de Ambitos
Mediano plazo: | Plan Semestral de Experiencias.
Proyeccion del trabajo | o Trimestral. e Seleccién de Nucleos
que se realiza de de Aprendizaje.
manera semestral o e Seleccion de los
trimestral de acuerdo Objetivos de
con la organizacion que aprendizaje.
disponga el e Seleccion de los
establecimiento Objetivos de
educacional. aprendizaje
transversales.
e Recursos educativos.
» Definiciones
generales para la
implementacion de la
evaluacion.

La planificacién de largo o mediano plazo debe ser firmada por el/la Director/a del

establecimiento o el/la funcionario/a designado/a para estos efectos.
Fuente: Elaboracion propia Intendencia de Educacion Parvularia 2025.

Figura N° 6. Ejemplo de Registro de Planificacion
Planificacion largo plazo “Plan Anual”

Nivel o tramo curricular
Seleccion de Ambitos de Experiencias
Seleccion de Nucleos de Aprendizaje
Seleccion de los OA
Seleccion de los OAT
Recursos educativos
Definiciones generales para la
implementacion de la evaluacién

Firma responsable:..................

“2 En el registro de la planificacion de largo-mediano, se podra consignar el nimero del OA y OAT establecido
en las Bases Curriculares de Educacion Parvularia.
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Figura N° 7: Ejemplo Registro de Planificacion

Planificacion mediano plazo “Plan Semestral”
Nivel o tramo curricular
Seleccién de Ambitos de Experiencias
Seleccion de Nucleos de Aprendizaje
Seleccion de los OA
Seleccion de los OAT
Recursos educativos
Definiciones generales para la
implementacion de la evaluacion

Firma responsable:..................

2.6. Registro de evaluaciones para el aprendizaje

La evaluacioén es la practica mediante la cual el equipo pedagodgico recoge y analiza
informacion en forma sistematica de los procesos y logros de los aprendizajes de las y los
parvulos, en situaciones auténticas y funcionales. Ademas, retroalimenta a las y los
involucrados. En cuanto a los parvulos la retroalimentacion de sus avances y logros, hecha
cuidadosamente, es una ocasion de fortalecer los aprendizajes construidos®. Las
estrategias de retroalimentacion deben realizarse de forma sencilla para que la o el parvulo
progresivamente las entienda y acoja, generando un contexto (espacio, tiempo y apoyo)
para la mejora®.

La evaluacion corresponde a los avance que las y los parvulos evidencian respecto de los
objetivos de aprendizaje intencionados*®. La informacion puede provenir de una evaluacion
inicial, formativa y final o sumativa“®.

La planificacion de las evaluaciones para el aprendizaje define estrategias para recabar los
antecedentes de los avances del parvulo y del grupo; por consiguiente, se recomienda
senalar al menos los componentes esenciales de los procesos evaluativos: a) periodo de
la evaluacién y sus definiciones generales para la implementacion; b) instrumentos de
recoleccion de evidencias, y c) firma de la o el responsable.

Para efectos de la fiscalizacion de la Superintendencia de Educacion, los establecimientos
que imparten el nivel de Educacion Parvularia, deberan evidenciar en el registro de
evaluacion para el aprendizaje del Libro Técnico Pedagdgico, la informacién recogida y la
sistematizacion individual y del grupo de los periodos de las evaluaciones que estimen
pertinentes.

Lo anterior, no obsta que los equipos educativos utilicen el registro de evaluacién en un
lugar visible y disponible por cada grupo.

3 Bases Curriculares de la Educacion Parvularia, Ministerio de Educacion, 2018, pag.103

4 Bases Curriculares de la Educacion Parvularia, Ministerio de Educacion, 2018, pag.111

5 Bases Curriculares de la Educacion Parvularia, Ministerio de Educacién, 2018, pag.103

46 Registros de observacion, piezas audiovisuales, listas de cotejo, escalas de apreciacion, informes al/del
hogar, portafolios y documentacion pedagogica son medios habituales de recoleccion de evidencias en este
nivel. Bases Curriculares de la Educacion Parvularia, Ministerio de Educacion, 2018, pag. 111.
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Tabla N°2: Registro de evaluacion para el aprendizaje

de recoleccion
de evidencias

logros de las manifestaciones de los
aprendizajes, existiendo multiples formas
de recogida de informacién y variados
escenarios para evidenciarlos.

En los instrumentos de recoleccion de
evidencias se encuentran los registros de
observacion, piezas audiovisuales, listas de
cotejo, escalas de apreciacién, rlbricas,
informes al/del hogar, portafolios, bitacoras,
entrevistas, documentacion pedagogica,
entre otros.

Componentes Descripcion Contenido
recomendado
Periodos de la | Especifican definiciones fundamentales Sefialar el periodo
evaluacion para el desarrollo de la evaluacién de cada del proceso de
periodo (inicial, formativo y final o sumativo). evaluacion.
Dentro de estas definiciones se consideran Indicar las
aspectos para su implementacion tales definiciones
como: cuales son los instrumentos generales para la
evaluativos, como se evalla, cuando se implementacion en
evalia, cuales son las fuentes de los periodos de
informacién, quién evalia, y los evaluacion.
lineamientos para las adecuaciones
curriculares.
Instrumentos Recopilan informacién sobre los avances y Sefialar el o los

instrumentos de
recoleccion de
evidencias de cada
periodo de
evaluacion.
Registrar los
avances Yy logros
individuales vy del
grupo.

designado/a.

La sistematizacion individual y del grupo de los diferentes periodos de evaluaciones, se
sugiere ser firmada por el Director/a del establecimiento o ellla funcionario/a

Fuente: Elaboracion propia Intendencia de Educacion Parvularia 2025.

Figura N° 8: Ejemplo Registro de Evaluacion

Periodo Inicial

Definiciones generales

Instrumentos de recoleccion
de evidencias

Sistematizacion individual

Sistematizacion grupal

30




Lottermn de (hile

Figura N° 9: Ejemplo Registro de Evaluacion
Periodo final o sumativo
Definiciones generales
Instrumentos de recoleccién de
evidencias

Sistematizacion individual
Sistematizacion grupal

2.7. Organizacion del tiempo

La organizacion del tiempo dice relacion con la definicion de los diferentes periodos de
jornada diaria, sus duraciones y la secuencia que éstos deben asumir para responder a los
propositos formativos de la Bases Curriculares de la Educacion Parvularia®’.

El disefo de la jornada explicita la secuencia y organizacion equilibrada de la planificacion
de los aprendizajes*® a implementar en el largo, mediano y corto plazo en coherencia con
los sellos del Proyecto Educativo Institucional, el Reglamento Interno y otros instrumentos
de gestion.

Contempla la definicion del objetivo central de cada periodo constante y variable, una breve
descripcién de su desarrollo, su horario y duracién aproximada, puesto que debe ajustarse
al grupo de nifios y nifas cada vez que sea necesario. Se recomienda considerar la
proporcion en la duracion y la frecuencia de las experiencias de aprendizaje. Para orientar
la organizacion del tiempo*?, los dispositivos curriculares de Educacion Parvularia, definen
que es esencial incorporar experiencias diversas y equilibradas, garantizando fluidez entre
las transiciones de los distintos periodos de la jornada diaria, resguardando la
intencionalidad pedagoégica. Ademas, es necesario tener presente la variedad y proporcion
en las agrupaciones, combinando actividades colectivas e individuales, considerando la
diversidad en las experiencias respecto a los grados de movimiento.

En relacion con la duracion de las experiencias de aprendizaje, es fundamental mantener
una flexibilidad constante, adaptandola segun los objetivos de aprendizaje (OA) que se
buscan promover, la capacidad de atencion de los nifos y nifas, su concentracion y
perseverancia y el grado de motivacion frente a una experiencia, permitiendo ajustar su
duracién, de manera de reducirlas o ampliarlas cuando fuese necesario®, y la modificacion
de los horarios cuando existan situaciones de fuerza mayor.

Para efectos de |a fiscalizacion de la Superintendencia de Educacion, se debera consignar
en el Libro Técnico Pedagogico una tabla estructurada con la organizacion del tiempo de
forma diaria o semanal, donde se deben considerar al menos los siguientes componentes:

47 Bases Curriculares de la Educacién Parvularia, Ministerio de Educacion, 2018, pag. 117.

%€ Para la toma de decisiones se deben considerar los niveles o tramos curriculares de Educacién Parvularia.
4% |os establecimientos que percibe subvencion con régimen de JEC diurna para nifios y nifias de primer y
segundo nivel de transicion de educacién parvularia, debera ajustar el horario semanal de acuerdo con lo
establecido en el articulo 18 del Decreto N° 755, de 1997 del Ministerio de Educacion.

0 Bases Curriculares de Educacion Parvularia, Ministerio de Educacion, afio 2018, pag. 118.
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e Fecha de inicio y término de la organizacion del tiempo®’
e Horario y duracién aproximada.

« Nombre del periodo constante.

e« Nombre del periodo variable.

Lo anterior, no obsta que los equipos educativos utilicen el registro de organizacion del
tiempo en un lugar visible y disponible por cada grupo.

Para aquellos establecimientos que funcionan en media jornada, se sugiere que se
consideren a lo menos dos periodos variables durante la jornada diaria. En el caso de
establecimientos adscritos a la jornada escolar completa (JEC), se recomienda consignar
al menos tres periodos variables.

Figura N° 10: Ejemplo Organizacion del Tiempo
Horarioy Nombre del periodo
duracion

2.8.  Registro de planificacion y evaluacién de actividades del Proyecto de Integracion
Escolar o de atencion de profesionales en aula comuin y de recursos para
Programa de Integracién Escolar (PIE)*?

Aquellos establecimientos educacionales que atiendan el nivel curricular transicién y que
cuenten con Programas de Integracién Escolar (PIE), deberan registrar sus actividades
propias en un anexo al Libro Técnico Pedagogico del respectivo grupo de aula comun. Este
registro forma parte integral del Libro Técnico Pedagoégico y su uso es de caracter
obligatorio.

El registro de planificacion y evaluacion debe ser acorde a lo dispuesto en las orientaciones
del Ministerio de Educacion®, el que contempla como minimo lo siguiente:

Tabla N° 3: Contenidos minimos para el registro de planificacion y evaluacion PIE
Contenido

Equipo de aula Identificacion del equipo de aula.
* Reuniones de coordinacion.

Planificacion  del proceso | e Estrategias diversificadas.
educativo e Trabajo colaborativo.

51 La definicion de la duracion de una determinada organizacion del tiempo es de caracter pedagagico y situado,
por lo tanto, flexible y dinamica. Atendiendo a aquello, se debe consignar |a propuesta de fecha para el inicio y
termino de esa organizacion, la que podria cambiar durante el afio. Cada vez que se realice una nueva
organizacion del tiempo, ésta debera consignarse en el libro técnico pedagdgico.

52 Al respecto, tener presente el Ord. N° 5/1537, de fecha 7 de diciembre de 2021, de la Division Educacional
General del Ministerio de Educacion, que entrega orientaciones sobre libro de clases en escuelas especiales y
curso especial en PIE. Disponible en: https://especial.mineduc.cl/wp-content/uploads/sites/31/2021/12/0RD .-
DEG-1537-7-Dic-2021-Libro-de-Clases-Escuelas-Especiales-y-Cursos-Especiales-en-PIE.pdf.

=3 Ministerio de Educacion, Registro de Planificacién y Evaluacion de actividades de Curso, Programa de
Integracion Escolar. Disponible en: hitps://lespecial.mineduc.cl/implementacion-dcto-supr-no170/registro-

planificacion-pie/
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o Respuesta a l|a diversidad y adecuaciones
curriculares.

¢ Plan de apoyo individual.
» Estrategias de trabajo con la familia y la comunidad.

Registro de la implementacién | ¢ Aplicacion y evaluacion de las estrategias

y evaluacion del proceso diversificadas y de trabajo colaborativo.
educativo e Registro de apoyos para cada parvulo o grupo de
parvulos.

e Registro de logros de aprendizajes.

Registro de actividades con la | ¢ Trabajo con la familia, apoderados y/o con la/el
familia y la comunidad parvulo.

* Trabajo con la comunidad y el entorno escolar.
e Actas reuniones.

Fuente: MINEDUC. Registro de planificacion y evaluacion de actividades del Programa de Integracion Escolar.

Este registro estara a cargo de el/la docente de educaciéon especial o diferencial, en
conjunto con el equipo de aula, y debe ser completado permanentemente para registrar
tanto la planificacién como las acciones desarrolladas dentro y fuera del aula.

VIl. REGISTRO DE SALIDAS O RETIROS ANTICIPADOS DE LAS Y LOS
PARVULOS

Todos los establecimientos que imparten educacion parvularia y que cuenten con
Reconocimiento Oficial del Estado o Autorizacion de Funcionamiento deberan mantener un
registro de salidas o retiros anticipados de las y los parvulos, en el cual se identifique al nifo
0 nifia que, por causas justificadas, deban ausentarse del establecimiento por un periodo
de tiempo limitado dentro de la jornada educativa o, se retiren de él antes de que esta
finalice.

Con el proposito de mantener un estricto control de seguridad de las y los parvulos que
sean retirados, los establecimientos deberan mantener un registro actualizado de personas
autorizadas por las madres, padres y/o apoderados/as para retirar antes de que finalice la
jornada a los nifios y nifias del local, que seran las mismas consignadas en el punto 2.2.
“Registro de antecedentes generales de los parvulos por grupo” Capitulo VI “Sobre el Libro
Técnico Pedagogico”.

En el caso que un establecimiento que imparte educacién parvularia cuente con un local
anexo, debe tener un registro de salida en el local principal y otro en el local anexo.

Este registro debe tener las hojas foliadas, estar permanentemente actualizado y contar
con, a lo menos, la siguiente informacioén:

e Nombre completo de la o el parvulo.

e Fecha de la salida o retiro anticipado.

e Grupo al que asiste.

e Hora de salida.

* Hora de regreso (cuando corresponda).
e Motivo del retiro o salida.

e« Nombre de la persona que retira.
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¢ RUN y firma de la persona que retira.

e« Numero total de parvulos que se encuentran fuera del establecimiento (cuando
corresponda).

o Educador o educadora responsable (cuando corresponda)

¢« Nombre de los adultos que participan de la actividad (cuando corresponda).

 Nombre del transportista (cuando corresponda).

e Observaciones generales.

En el caso de que se ausente un grupo completo del establecimiento, se debe anotar en el
registro de salida o retiros anticipados el nombre del grupo que participa de la actividad, la
fecha de la salida o retiro anticipado, la hora de salida y regreso, el motivo del retiro o salida,
el numero total de parvulos que se encuentran fuera del establecimiento, el nombre del
educador o educadora responsable, el nombre de los adultos que acompanan la salida o
retiro, y el nombre de la persona a cargo del trasporte de los nifios y nifias. En el evento
que uno o mas parvulos no participen de la salida grupal, se debera consignar dicha
circunstancia en las observaciones generales, individualizando el nombre y motivo de la no
participacion en la actividad®.

Este registro, al igual que todos los demas, podra ser mantenido también en formato digital,
siempre que cuente con la misma informacion. Los documentos que contengan firma de las
personas autorizadas podran reemplazarse por un poder simple, que podra ser escaneado
y cargado en el sistema para su registro o por una autorizacion electrénica, validada y
almacenada en el sistema. En este sentido, solo aquellos establecimientos que estén
operando con el Registro General de Matricula digital podran optar por llevar el registro de
salida o retiros digitales. En caso de que el cambio se realice durante el transcurso del afio,
previamente debera digitalizarse toda la informacion registrada anteriormente en papel.

En caso de que la o el parvulo sea retirado por personas distintas a las consignadas, el
establecimiento lo podra autorizar siempre y cuando cuente con una comunicacion
redactada por el padre, madre y/o apoderado/a, la cual explicite la fecha, motivo del retiro
e individualizacién del adulto autorizado para este cometido®. La verificacion del
cumplimiento de esta exigencia debera ser controlada en la porteria del establecimiento,
cuando corresponda®,

VIll. DE LA ENTREGA DE INFORMACION

Todo establecimiento con Reconocimiento Oficial o con Autorizacion de Funcionamiento
esta obligado a entregar a las madres, padres y apoderados/as la informacion que
determine la ley, conforme a lo establecido en el inciso final del articulo 10 de la Ley General
de Educacion.

54 De conformidad al Anexa N° 5 “Regulaciones sobre salidas pedagégicas” de la Resolucion Exenta N 860,
de 2018, de la Superintendencia de Educacién, “El parvulo que no cuente con la referida autorizacion no podra
participar de la actividad, cuestién que no eximira al establecimiento de su obligacion de adoptar las medidas
que sean necesarias para asegurar la continuidad de su servicio educativo”.

55 Las personas autorizadas por el madre o padre para retirar a sus hijos o hijas deberan encontrarse
individualizadas en el registro de antecedentes, lo que no obsta a que los equipos educativos utilicen la
informacion en un lugar visible y disponible por cada grupo en cada sala de actividades.

58 En aquellos establecimientos que no cuentan con porteria la verificacion del cumplimiento de este registro
podra efectuarse en otras dependencias, tales como, |a oficina de direccion, sala de atencion de madres, padres
y apoderados/as, entre otros.
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En efecto, el mismo articulo 10, letras a) y b) de la referida ley, consagra el derecho de los
nifios, nifias® y apoderados/as®® a ser informados de la convivencia, el proceso educativo
y el funcionamiento del establecimiento.

En este sentido, el articulo 11 inciso 4 de la Ley General de Educacion establece que el no
pago de los compromisos contraidos por la madre, padre, tutor/a o apoderado/a nunca
podra servir de fundamento para la retencion de su documentacion académica.

De esta manera, los establecimientos que cuentan con Reconocimiento Oficial o
Autorizacion de Funcionamiento deben entregar formalmente a las madres, padres,
tutores/as o apoderados/as que asi lo requieran, todos aquellos documentos necesarios
para el desarrollo formativo de los parvulos. A modo de ejemplo, el certificado de
continuidad del proceso educativo, informes de aprendizaje, expediente del parvulo con
necesidades educativas especiales cuando corresponda, entre otros.

La entrega de la documentacion solicitada por las y los apoderados puede realizarse tanto
en papel como en forma electronica, siendo necesario dejar constancia de los documentos
entregados y la recepcién conforme por parte del solicitante, con expresion de su firma.

Ademas, el establecimiento debera colocar a disposicion de la comunidad educativa todos
los instrumentos de interés general, como el Reglamento Interno, el Proyecto Educativo o
su Programa Integral de Seguridad Escolar (PISE), entre otros, salvo aquellos de uso
personal y/o que tengan el caracter de confidencial. Aquella informacion podra estar
disponible mediante plataformas digitales (pagina web) o a través de medios fisicos.

El registro de entrega de documentacién a la comunidad educativa debera estar a
disposicion de los fiscalizadores de esta Superintendencia.

Finalmente, en mérito de lo dispuesto en el articulo 49, letras e) y A), de la LSAC, la
Superintendencia de Educacion esta facultada para acceder y requerir de las y los
sostenedores, docentes y directivos, toda la informacién pertinente para el cumplimiento de
sus funciones, esto es, cualquier documento, libro o antecedente, que resulte necesario
para fines de fiscalizacion. Asi, la no entrega de la informacion requerida o hacerlo de
manera tardia, constituye una infraccion a la normativa educacional, que podria ser
sancionada, previo procedimiento administrativo.

2° TENGASE PRESENTE que, con el objeto de que los establecimientos puedan
implementar los registros referidos en la presente Circular, esta entrara en vigor partir del
1° de marzo de 2026°°.

7 Conforme al articulo 11 de la Ley N° 21.430, sobre garantias y proteccion integral de los derechos de la nifiez
y adolescencia, la informacion que se entregue a nifias y nifios debera ser en consideracion a la autonomia
progresiva de ellas y ellos, en los términos alli dispuestos.

*8 De igual forma se contempla en el Decreto N° 327, de 2020, del Ministerio de Educacion, que aprueba el
reglamento de derechos y deberes de los apoderados, refiriéndose en su titulo V a los derechos y deberes
relacionados con el acceso a la informacion, y en su titulo VI a aquellos relacionados con el logro de
aprendizajes.

% Hasta la entrada en vigencia de la presente Circular, los establecimientos que imparten educacion parvularia
y cuenten con Reconocimiento Oficial del Estado quedaran sujetos a la Circular N° 30, de 2021, de la
Superintendencia de Educacion.
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3° REMITASE, copia de la presente resolucién exenta a todas las Direcciones Regionales
de la Superintendencia de Educacion, con la finalidad de que conozcan y apliquen la
referida Circular.

4° PUBLIQUESE, una vez totalmente tramitada la presente resolucion exenta en el sitio
web institucional, y un extracto de la misma en el Diario Oficial.

ANOTESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE

L+ Oz

LORETO ORELLANA ZARRICU E:TA
SUPERINTENDENTA DE EDUC&EI_()N

_—

Distribucién: ﬂ

- Subsecretaria de Educacion.

Subsecretaria de @;ae arvularia.
Divisién Fiscalia;~

Division Fiscalizacion.

Divisién de Proteccion de Derechos Educacionales.
Intendencia de Educacion Parvularia.
Direcciones Regionales de la Superintendencia.
Departamento de Auditoria.

Oficina de partes.

- Direccion de Educacién Publica.

- Entidades sostenedoras.

Poror 0
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